2023年度行政事业单位内部控制报告操作手册（各地监管局）

一、用户账号与密码
监管局用户账号与上年账号一致，初始密码可通过联系统一报表系统热线（010-63819293）获取。用户初次登录后应重新设置密码。
二、用户登录

各地监管局用户得到登录账号和密码之后，可以登录财政部统一报表平台（https://czbtybb.mof.gov.cn）。监管局用户的系统界面如下：
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用户名不区分大小写，密码区分大小写。密码必须由数字、大写字母、小写字母、特殊字符组合且不得小于8位，连续5次密码错误后，用户锁定5分钟。为安全考虑，请注意定期修改密码，修改密码界面如下：
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三、数据查看

点击首页菜单栏“数据录入”功能模块，可以查看监管范围内的中央驻地方各预算单位内控报告填报情况。监管局仅支持查看填报内容，下载预览佐证材料附件，但不具有修改数据，上报退回等流程功能。
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四、报告核查

财政部各地监管局应当通过财政部统一报表平台全面掌握辖区范围内中央驻地方预算单位的内部控制报告编报情况，并结合预算监管工作以及日常监管发现的问题，通过查阅佐证附件，调研访谈、穿行测试等方式，选取部分中央驻地方预算单位内部控制报告编报情况进行核查，重点关注内部控制报告内容的真实性、完整性和规范性。核查内部控制报告编报内容方面可参考《2023年度行政事业单位内部控制报告审核说明》。

五、撰写分析评价报告

各地监管局应当根据辖区范围内中央驻地方预算单位的内部控制报告编报情况和核查情况，参考《2023年度属地中央预算行政事业单位内部控制报告核查分析评价报告（模板）》（模板可通过统一报表平台下载），形成辖区范围内中央驻地方预算单位内部控制报告编报情况分析评价报告，并于2024年7月31日前在统一报表平台中上传分析评价报告的可编辑版本及加盖签章的扫描件。
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